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ACTA No. 

ACOMPAÑAMIENTO PEDAGOGICO FICHA 2517620 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, 13 de junio de 2022  

HORA INICIO: 
8:00  

HORA FIN: 
10:00  

LUGAR Y/O ENLACE:  
Colegio Parroquial La Asunción  

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Cundinamarca-Cide  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Retroalimentar las inquietudes frente al proceso formativo 

       2. Conocer las novedades del proceso formativo.  
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar proceso de acompañamiento y seguimiento a la formación impartida en la ficha 2507922 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se encuentran reunidos los instructores Enrique Gómez, la instructora Viviana Garavito las 
novedades de la ficha 2517620 se presenta lo siguiente:  

• Aprendiz Camilo Achuri López no se ha presentado a proceso formativo hasta la fecha.  
• Aprendiz Gabriela Ramírez Garzón no se ha presentado desde el mes de mayo.  
• Aprendiz Juan Esteban Ramírez Gutiérrez se presentado el mes de mayo, pero no ha 

regresado.  
• Aprendiz Hannha Valentina Amaya García se presentado en mayo, pero no asistió en junio.  

 
Se debe notificar al señor Coordinador del colegio estas novedades. El docente indica que los 
aprendices salen vacaciones 16 de junio y regresan el 11 de julio. Se ha presentado por parte de la 
coordinación del colegio el cese de la formación el día 20 de mayo viernes y el día 17 de junio 
conllevando el retraso del desarrollo de las actividades de la fase de análisis. Menciona que la 
formación del día 17 de junio no se podrá realizar ni presencial ni virtual. 
 
Se indica al señor docente sensibilizar a los aprendices sobre el proceso de cadena de formación 
ciclo profesional y se le envía el acta y material de apoyo.  
Se recomienda al docente al regresar de vacaciones realizar la sensibilización de la etapa productiva 
y diligenciamento de la bitácora uno. El docente indica el buen desempeño del grupo de aprendices. 

CONCLUSIONES 
Notificar al señor coordinador de la institución las novedades de los aprendices que no 
han regresado al proceso formativo.  
Acta y material de apoyo para sensibilización cadena de formación ciclo profesional.  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Notificar al señor coordinador de la institución las 
novedades de los aprendices que no han regresado al 
proceso formativo. 
Realizar sensibilización de cadena de formación ciclo 
profesional. 
Realizar sensibilización etapa productiva.  

Instructora Viviana 
Garavito 
 
Docente Enrique 
Gómez  
 
Docente Enrique 
Gómez  

17 de junio  
 
13 de junio 
 
 
 
Semana 11 de julio 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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